REGIERUNGSPRASIDIUM FREIBURG
EisenbahnstraBe 68, 79098 Freiburg i. Br.
Telefon: 0761 208-6000, Telefax: 0761 208-6099
E-Mail: Abteilung7@rpf.bwl.de, Internet: www.rp.baden-wuerttemberg.de

Freiburgi. Br. 24.02.2012
Name Ralf Schneider

Alle Lehrkréafte im Regierungspréasidium Durchwahl 0761 208-6074
Freiburg Aktenzeichen 6760.5

(Bitte bei Antwort angeben)

Organisatorische Ablaufe der amtlichen Lehrerfortbildung mit LFB-Online

Sehr geehrte Kolleginnen und Kollegen,

seit Januar 2012 wird die amtliche Lehrerfortbildung (zentrale Fortbildungen an den
Akademien und die regionalen Fortbildungen des Regierungsprasidiums bzw. der
staatlichen Schulamter) Gber LFB-Online abgewickelt.

Dazu bitte ich Sie folgendes zu beachten:

1. Veréffentlichung der Angebote
Alle Fortbildungen der amtlichen Lehrerfortbildung werden Gber LFB-Online veréffentlicht:
https://Ifb.kultus-bw.de

2. Anmeldung zur Fortbildung

Eine Anmeldung ist ausschlieBlich tber LFB-Online méglich!

Ausnahmen: Lehrkrafte an Privatschulen, Lehrkrafte an den Seminaren sowie Lehrkréafte,
die bei den Kirchen angestellt sind haben keinen Zugang zu LFB-Online. Sie missen sich
weiterhin in Papierform bzw. per E-Mail anmelden.



3. Organisatorischer Ablauf

Zur Anmeldung sind mehrere Schritte nétig:

3.1 Suchen Sie die Fortbildung in LFB-Online (bevorzugt Gber die Lehrgangsnummer, die
Sie in der Ausschreibung finden).

3.2 Melden Sie sich Uber das griine Kreuz an und flllen Sie die entsprechenden Daten
aus (wenn moglich, tragen Sie eine Mailadresse, damit wir mit lhnen in Kontakt treten
kénnen). Sobald Sie auf Gbernehmen geklickt haben wird die Fortbildung in Ihren
Lehrgangskorb verschoben.

3.3 Sie missen die Fortbildung im Lehrgangskorb noch an Ihre Schulleitung schicken, in
dem Sie auf melden klicken.

3.4 Die Schulleitung erhalt am nachsten Tag (Serversynchronisationszeit) die Meldung.
Sobald die Schulleitung die Fortbildung genehmigt wird sie an das zustandige Amt / die
Akademie Ubermittelt.

Erst jetzt ist die Anmeldung bei der ausschreibenden Stelle angekommen!
Nach dem Anmeldeschluss erhalten Sie eine Zu- oder Absage.

Dazu MUSSEN Sie in Ihr LFB-Online schauen. LFB-Online verschickt zur Zeit noch
keine E-Mails!

=> Gehen Sie nie zu einer Fortbildung, wenn Sie nicht in lhrem LFB-
Online eine Zusage haben!

4. Sie kdnnen nicht an einer Fortbildung teilnehmen

Falls Sie lhre Teilnahme an einer Fortbildung absagen miissen dann teilen Sie dieses bitte
per E-Mail oder Telefon der zustandigen Person mit. Eine Absage von Ihnen ist Gber LFB-
Online nicht méglich!

5. Teilnahmezertifikate

Sie erhalten grundsatzlich keine Zertifikate mehr in Papierform. In LFB-Online gibt es fur
Sie ein Online-Portfolio.

Dieses finden Sie unter: Listen - Portfolio Person



6. Abrechung der Reisekosten

Die Abrechung der Reisekosten geht ausschlieBlich Gber Drive-BW (Kundenportal des
LBV). Sie missen daflir zunéchst nichts unternehmen!

Bitte stellen Sie auf keinen Fall einen Antrag Uber Drive-BW!

Der Antrag wird automatisch in Drive-BW etwa 2-3 Wochen nach der Fortbildung fiir Sie
zur Verflgung gestellt. Sie finden diesen unter: Dienstreise-Management => Reisekosten
abrechnen. Falls Sie die Benachrichtigung per E-Mail eingestellt haben erhalten Sie eine
Nachricht des LBV.

Ausnahmen: Lehrkrafte an Privatschulen und Lehrkrafte an den Seminaren miissen
weiterhin in Papierform abrechnen.

7. Hilfesysteme

Das Service Center Schulverwaltung SCS hat Fragen und Antworten zu LFB-Online zur
Verflgung gestellt:
http://www.kultusportal-bw.de/servlet/PB/menu/1356287/index.htmlI?ROOT=1076291

Service Center Schulverwaltung SCS ist bei Problemen erreichbar:
Telefon: 0711-89246-0

Fax: 0711-89246-299

E-Mail: sc@schule.bwl.de

8. Kurze Zusammenfassung (Ausnahmen siehe oben)

- Anmeldung, Zu- oder Absage werden grundséatzlich nur tber LFB-Online abgewickelt

- Gehen Sie nur zu einer Fortbildung, wenn Sie eine Zusage in Ihrem LFB-Online haben

- Beantragen Sie keine Reisekosten Uber Drive-BW. Diese werden lhnen zur Abrechnung
zur Verfligung gestellt

Mit freundlichen GriiBen
Ralf Schneider
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